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&Y esan Manual para el docente

Temas

¢Como ingresar a esan virtual?

Navegacion general de la plataforma

Publicacidn de informacion en pagina

Publicacidn de archivos simple

Publicacidn de carpetas

¢Como gestionar la carpeta “mis archivos privados”?
¢COmo creas tareas para los alumnos?

¢Como colocar la nota a la tarea?

O 00 N O U e W N R

¢Como crear una etiqueta?
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1. ¢Como ingresar a esan virtual?

a. Ingresar a la pagina web http://esanvirtual.edu.pe y proporcionar el usuario y
contrasefa.

&, Sj usted es profesor

de red, ia misma que utiliza para ver &l

Ingresar co:

cer clic en el link

&, Links de interés

row
Facturacisn slactronica

G, (Olvido su contrasena?
—_—

* Restablecer su contrasefia como: Profesor

* Restablecer su contrasefia como: Alumno

Menu para acceder/salir a mi cuenta, cambiar el
idioma y alertar los mensajes recibidos

Lista de

CUrsos.
(S0l d g
e tene
HCCRS0 POI
')

-\

Bloques de navegacion

b. Navegacion por ESAN VIRTUAL
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2. Navegacion general de la plataforma

Merva pincipal para

navegar sobre el curso — .
{internamantsa) - - = e
1 mas 1
fome t
g Area de apoyo para R
Area d < o) - v
€3 0¢ Tema 2 la actuatzacidn en la [ ]
trabajo configuracsén ded | RO
para los CuUrso :
temas - ) &_ .
Toms s

3. Publicacidn de Informacidén en pagina
a. Seleccionar el curso en el cual se desea colgar informacion.

esany: | cAMPUS

BUSINESS | ViRTUAL

& CURSOS

- MISCELANEA
- INFORMACION ACADEMICA
- RECURSOS
- OTROS CURSOS
PRUEBA33
- GENERALES
- GENERALES
- MISCELANEA
- TUTORIALES
TUTORIAL ALUMNO
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b. Activar la edicidn del curso

CAMPUS

[ v
Y et ir Y & 0 Moncajes
BUSINESS | VIRTUAL

Sesion 1

Gurso de Microeconomia @ Purticisontes

| Tema 1 i
&
&+ % : s
B B nstructivo. Jullo 2015 7 - ' ¥ Ultimas nc
4 Alads na actvidad 0 un recured o S
e l Afadir un nuevo tes
Toma 2 Sin novedades adr
- @ Wm
c. Editar el Informe
Sesién 1
Gurso de Microeconomia
Prof
Editar~ | &

4 Afiadir una actividad o un recurso

+ ] Instructivo. Julio 2015 #* Editar~
4 Afadir una actividad o un recurso

d. Aparecera una ventana como la siguiente:
*Desbloquear la opcién de utilizar el nombre por defecto para colocar el mas
conveniente.
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UNIVERSIDAD

Resumen de Tema 7

~ General

Nombre de seccién

« Utilizar nombre de seccién por defecto

[
Resumen (3) o ~IB|IlE]is (B | &

six (x| === E| A~

Fuente v  Tamafo - H

Ruta: p

Guardar cambios Cancelar

Fo——

3 N
e. Donde se puede editar el tipo de fuente, tamaiio, etc.
Resumen de Sesion 1
~ General
Nombre de seccién YVSersrch -
Utilizar nombre de seccién por defecto
Resumen (@) | | Encabezdoi~ | B | [ || iZ | i= & PR
A E Ac~ | 54 [T T €
Impact v | Tamafo - H % | Jd LS 2
l Curso de Microeconomia
Profesor: Luis Saldomando
Ruta: h1 » span
' Guardar cambios Cancelar
{
L CUF N U e B %

f. Colocar una imagen referencial:

l. Clic en el icono de insertar imagen

Parrafo - B ] ==

Il.  Aparecera una ventana como la siguiente
* Hacer clic en Buscar o cargar una imagen.

: esan Manual para el docente
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- General ’
Scar o cargar una imagen...
URL de Iz imagen ]

Descripcion de la imagen [ |

~Vista previa

M. Seleccionar archivo, el cual puede ser descargado de internet.

Selector de archivos
@ Archivos locales
#a Archivos recientes

s ivo | Ningiin archivo seleccionado
Adjunto Seleccionar archivo | ""9!
| @ subirunarchivo

0 Archivos privados Guardar como
@ Archivos
% incrustados Autor Elsa Medina Castro
Seleccionar licencia Todos los derechos reservados

General \'7Apanencia |"Avanzado | /
Livemmnsini | e S

V. Insertar
imagen

Resumen de Sesion 1

~ General

Nombre de seccién Sesion 1

Utilizar nombre de seccién por defecto

Resumen® || ||pimsfe  ~ || B| [ | i=|i= =2 E e
il U lsiX PEEE E|AY M-I T LQ B
Fiente v | Tamsfo v | O M 4| | K B B |2

Profesor: Luis ndo]
Ruta: p

‘Guardar cambios Cancelar

V. Subir

archivo
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VI.

eesa 2% | CAMPUS
BUSINESS | VIiRTUAL

Guardar cambios: ejemplo de vista

Manual para el docente

Sesién 1

Profesor: Luis Saldomando

Novedades

sos / Miscelanea / Informacion Académica / Recursos / Otros cursos

Curso de Microeconomia

4. Publicacién de archivos simple

a. Arrastrar los archivos desde la computadora a la pagina del curso

Sesion 1

esan::;
BUSINESS

Gurso de Microeconomia

WOMenssjes  Idioma - & Medina Hisa

Personas

Buscar en los foros

1 Eventos proximos

b. Aparecera de la siguiente forma: El archivo se guardara con el nombre archivo original.

Jefatura de Tecnologias de Informacién
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Sesion 1

Curso de Microeconomia

Profesor: Luis Saldomando

-

3o W) Novedades »* | &
+ Afiadir una actividad o un recurso

Tema 1

* = Instructivo. Julio 2015 #* Editar~

4 Afadir una actividad o un recurso

c. Sisedesea renon@r presionar F5 y hacer clic en el Lapiz para modificar el titulo.

Editar~

< Afiadir una actividad o un recurso

e. Presionar enter:

*ejemplo de vista

® i Instructivo ESAN 2015 #* Editar~
+ Afiadir una actividad o un recurso
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5. Publicacidon de carpetas Para
guardar varios archivos

. oz

a. Hacer clic en activar Edicién y se sitla en el blogue de la semana en donde se desea
crear una carpeta.

N2 | CAMPUS

esa CAMPUS |
BUSINESS | VIRTUAL

Sesién 1
(\: @ Pactripants
% Buscarenlc
|
1 o
: - 2 Basqueda avanzada
+4 o a i
*
Tema
o § dades ain)
F W aticnoesan 20162 it
: iz - m u
4 Afodit una octvided © wn 1ecurst R .
i ) y Eventos pros

b. Hacer clic en anadir una actividad o un recurso

c. Aparecera una ventana, como la siguiente:

ACTIVIDADES

! Base de datos
Chat

* Consuta

¥ Coestonario

il Encuestas peedefinidas

B Paquete SCORM
Tarea
Taress (2.2)

Subicds avanzada de

srchnes
Texto en binea
Soblr un scko archivo

Actividad ne en lines

Cancelar

d. Hacer clic, dentro de recursos, carpeta
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Afiadir una actividad o un recurso

-

& Paquete SCORM

& Tarea

Tareas (2.2)

Subida avanzada de

archivos
¢ Texto en linea
Subir un solo archivo

[ Actividad no en linea

& i /
ws

Archivo
Carpeta
& Etiqueta
Libro
Pagina

Paquete de contenido
IMS

Ags re%%r

ﬁupar una serie de documentos
> sobre un tema, por ejemplo, un

Manual para el docente

El recurso Carpeta permite al profesor
mostrar un grupo de archivos
relacionados dentro de una unica
carpeta. Se puede subir un archivo
comprimido (zip) que se descomprimira
(unzip) posteriormente para mostrar su
contenido, o bien, se puede crear una
carpeta vacia y subir los archivos dentro
deella.

Una carpeta se puede usar para:

conjunto de examenes de otros afnos
en formato pdf, o una coleccién de
archivos para crear un proyecto
concreto por parte de los estudiantes.
Crear un espacio de subida de

archivos compartido entre los
profesores del curso (se deberia
ocultar la carpeta a los alumnos para
s profesores)

Cancelar

Hacer clic en Agregar
Configurar contenido

e.
f.

{0 Agregando Carpeta a Semana 1 ®

» General

) Expandir todo

Nombre de la carpeta

Nombre*

Descripcion Parrafo ~' B

N AR

Tamafio méximo para archivos nuevos: 8MB

\ 4

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos

Ruta: p
Muestra la descripcion en g
la pagina del curso
®
» Contenido
Archivos
Gk
» @@ Archivos
En donde:

Jefatura de Tecnologias de Informacién
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Yesan

_L—

- Lo cambios

A
L3
- | €
D
g. Completar los datos
~ General
Nombre* Contenido de la semana 1
Descripcion 3 Pamafo v Bl I |:=|:=
Ruta: p
Muestra la descripcion en
la pagina del curso
®

h. Subir archivos

Manual para el docente

5.~
| A |Campopara
L —leseribir el
Mombre* del
srchivea
cargar
B | Escribiruna
‘Descripcic'm‘
breve.
‘\cha para
larrastrar o

[

C

‘ cargar
| D

archivos
Botones pars
guardaro
cancelar los

» Expandir todo

=

| BF

*Arrastrar los archivos y soltarlos en el recuadro 6 podemos buscarlos desde nuestra

computadora y seleccionarlos.

Jefatura de Tecnologias de Informacién
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Yesan

» Contenido

Archivos

~ Contenido

Archivos

Mostrar contenido de la
carpeta

»

» @ Archivos

Manual para el docente

Tamafio maximo para archivos nuevos: 8MB ®

\ 4

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Adjunto Selacchonar MV | Ningon » eieccons:

Guardar como

Autor

Seleccionar licencia

L

&

oo
oo

[
il

Tamafio maximo para archivos nuevos: 8MB

[
» @ Archivos

Indice.pdf Resumen.doc
Mostrar en una pagina diferente v

8O,

1[]

o
oo

*Desde la carpeta donde se encuentra el archivo a cargar (PC, USB, otros), arrastre
el archivo hasta la zona donde se muestra la flecha, «suelte los archivos a subir

aqui), tal como se muestra la figura:

i. Después de guardar los cambios, obtendremos una vista como a continuacion se

muestra:

Jefatura de Tecnologias de Informacién
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Sesion 1

Curso de Microeconomia

Profesor: Luis Saldomando

- ]
+ “r;,, Novedades # Editar~ 4

4 Afiadir una actividad o un recurso u
Tema 1 - I
&
o ﬁ Instructivo ESAN 2015 #* Editar~ l
x4 @8 Contenido de la sesion 14 Editar~

+ Afiadir una actividad o un recurso

6. ¢COmo gestionar la carpeta “mis archivos privados”?

a. Hacer click en my Dashboard

gUsSaINE‘;gé %?PT?&%\L W OMensajes  Idioma - & Medina Elsa

8 My Dashboard 3
= CURSOS = Menu principal Averperi (77,
e ——— —— & Editar perfil

@ Tutorial Profesor £ Calendario

GENERALES & Tutorial Alumno & salir
- GENERALES @& Pago enlinea por VIS,
- MISCELANEA
TUTORIALES
CAPACITACION EDUTIVA
TUTORIAL PROFESOR

b. Hacer clic en gestionar mis archivos privados

esan:s |

BUSINESS | \ : WOMensajos  Idioma - & Medina Elsa

gina Principal | Atea persor Pursonalizar 0sta paging
Inicio: Area personal Mis archivos privado:

Ne hay archivos disponibles

My Courses AU Calrses S ochionarn anclivoy iiiadon

% Usuarios en linea
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Mis archivos privados

0 My Courses

El

E'

Archivos

BN

» @ Archivos

. N . oo

Guardar cambios Cancelar

Manual para el docente

Subir Archivos
Crear carpetas

All Courses

afio maximo para los archivos nuevos es: 100MB,para el limite global es: 100MB

ool ==
o | ==

\ 4

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos

i

d. Subir los archivos

*Para subir archivos es el mismo procedimiento que para publicar archivos en

la pagina del curso.

e. ¢Coémo borrar o descargar los archivos que se encuentran en la carpeta de mis

Archivos privados?

===
2 Y
Bl -
- —
=

Preagionar ol
boton
Borrar o
Descargar y
weiilece

f. éCoémo crear carpetas en la carpeta de mis archivos privados?

Jefatura de Tecnologias de Informacién
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1.-
Frecionar
boton en
forma d=

carpeta

i VAR
L= %

[~ —

|

7. éComo crear una tarea para los alumnos?

a. Hacer clic en activar edicién

¥ Uitimas noticias
Tema )
. Evento
LA FECHA DEL EXAMEN SERA EL DIA 15-05-2015 g
Term 2 pron - O Actividad raciante
+
Temad . - "
e
H Tema 4 =
Tewa s e
A 7 .

b. Hacer clic en el botdn afiadir actividad o recurso

Jefatura de Tecnologias de Informacién Actualizado: 11/16
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|
. Agregando Tarea (2.2) a Tema 7 (O

» Expandir toda
~ General

Nembre de la tareas

Descripeion® Panafy - B|l1l & o Bl F

Muestra la descripeion en la pagina del

curso
@

Disponible desde 31 v | agosto v 2ns v 16 v 20 v [ ¥Habilitar

Focha de entrega 7 v | septembre v 2015 v 16 v 20 v Ej ¥ Habllitar

Impedir entregas fuera de plazo

» Calificacién

» Subida avanzada de archivos

i- Ajustes comunes del médulo

ormulario hay campos obligateries «

5
‘Guardar cambios y regresar al Curso Cancelar
l En ote f

*Para lo cual:

4 2.- N\

A Ingresar el nombre de Ia Agregando Tarea (2.2) a Tema 18 ¢
tarea P A e

B Una breve descripcion -

Descripcién®

C Hora en las que se

tendra activa la tarea.
Muestra la descripcién en la pigina del
D |Impedir tareas fuera del o EECERCEOOON
rango ( Si es «Si», el Femmscomegs | = v mp  v| @ v @ v| 3 vlm v
alumno no podra cargar e U "D
algl'm archivo pasada la + Subida avanzada de archivos
fecha ma'xima ara Ia |+ Ajustes comunes del médulo
\ ¢ / ‘ (S e [ R
\__ entrega) / |
~ /f | ano campos ovhigatonos

) T i el
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©esan

/ c

...continuando
A. Seleccionar el tipo de

calificacién, seleccionar. - |

sobre 20.
B. Dejar la opcion de
calificacion simple. _-
C. Seleccionar el peso~
maximo por archivo.

D. Dejar todas las opciones .
”

que vienen por defectd”
E. Finalmente presionar el
& botén de «Guardary
\ regresar al curso

-~
-

~ Calificacién

Manual para el docente

Calificacion + 20
-

-

-
Meétodo dy;mﬂlcacién @

\ -

» Gategoria de calificacion (®

-
,"Sugida avanzada de archivgs”
- -
-~ -
_ 5 Témaiio maximo

-
-

-
- -
e o Nimero maximo de arc/hius Sobidos ®

-
-
-
>
-

o @eultar descripcion antes de la fecha
-~ disponible
L - ®

Permitir notas (%)

Alertas de email a los profesores (@

Habilitar boton "Enviar para calificar” (2

» Ajustes comunes del médulo

- -
Singstégorizar
-

10008

7

-~
% Permitir eliminar (»” S
-

No

No

En este formulario hay campos obligatorios *

8. ¢Como colocar la nota a la tarea?

a. Seleccionar la tarea a calificar.

PRUEBA

Disponible desde:martes, 28 de abril de 2015, 01:15
Fecha de entrega:martes, 28 de abril de 2015, 01:15

No se ha intentado realizar esta tarea

& Navegacion

PRIEAS

b. Mostrard el nimero de tareas cargadas, hacer clic en este enlace para calificar.

c. Se muestra una lista de alumnos con los trabajos cargados

Jefatura de Tecnologias de Informacién
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Ver todas las calificaciones del curso

Nombre : Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Apeliido(s) : Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

Pagina: 1 2 (Siguiente)

©  Apellidofs) */Nombre[]
Lorena Veronica ALFARO CORONEL
ANA DEL ROCIO AMES TINEQ
ANA CECILIA AMES TINEO DE
SAAVEDRA

AURY LORENA CALDERON
PIMENTEL

ANGEL FERNANDO CASAFRANCA
AGUILAR

GIUSEPPE DOMENICO GALLUCCIO
TONDER

FELIX ALBERTO GARCIA ELIAS
MIGUEL ANGEL RAFAEL GOMEZ
vaNez

VICENTE JOSE GRANADING
GALINDO

RICARDO ENRIQUE HARO CARRERE

Pagina: 1 2 (Siguiente)
= Ajustes opcionales

Mostrar

Entregas mostradas por pagina

Permitir calificacion rapida (%)

d. Hacer clic en el botdn de calificacion

e. Colocar la nota (caracter obligatorio)

Direccién de correo =]

0810255@esan.edu pe

1414497 @esan.edu.pe

1404038@esan.edu.pe

1106922@esan.edupe

1414496@esan.edu.pe

1109705@esan.edu.pe

1414490@esan.edupe

1414501 @esan.edu pe

1414494@esan.edu.pe

1414492@esan.edupe

Comentario: VICENTE JOSE GRANADINO GALINDO

~ Retroalimentacion

Comentario:

Calificacion:

Calificacion actual en el librode -
calificaciones:

f. Colocar un comentario (caracter opcional)

g. Cargar un archivo (caracter opcional).

Jefatura de Tecnologias de Informacién

Ultima

Manual para el docente

Ultima

(Entrega) [

(Calificacién) =) Estado®)

Calificacion

Calificacidn

Calificacion

Calificacion

Calificacion

ficacion

Calificacién

Calificacion

Czlificacion

Actualizado: 11/16

~ Colapsar todo



- UNIVERSIDAD

*Ejemplo: solucionario

Archivos de respuesta:
.|| R

» @ Archivos

Enviar emails de notificacion )

h. Guardar cambios

9. ¢Como crear una etiqueta?

a. Activar edicién
b. Anadir Actividad o Recurso

Seleccionar etiqueta y agregar

C.

201

Mis cursos /

Guardar y mostrar siguiente

1 PROGRAMA DE DESARROLLO DE HABILIDADES DOCENTES / PDHD/14-2.1 / CURSCS [1] / MOODLE (UEVIRTUAL) NIV

Manual para el docente

Tamafio maximo para nuevos archivos: 100MB, nimero maximo de archivos adjuntos: 3

ool ==

-

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos

Siguiente Cancelar

0Menssies

Idion

JEL BASICO

Desactivar edicién

&
¥ R Novedades

7
£ Prueba cargar archivo &

L

Ejemplo 4

0014

B3
Tema 4
#

+
Tema 5

! Ultimas notici:

Afadir un nuevo tema

(Sin novedades aun)

{4 Eventos proxin

5 PRUEBA

Ir.al calendario
¥ Nuevoevento.

B paguete scorm

© Actividad recie
S Tares _—
& Twess(22)
Actividad desde martes
Subida avanzaia de o
i Las etiqueta pueden ser utilizadas Informe completo dt
Sin novedades desde ef itin
Texto enlinea + Para dividir una larga lista de

actividades con un subtitulo o una
imagen

S

Subir un solo archivo

* Para visualizar un archivo de sonido o -
Actividad no enines ; Navegacion
video incrustado directamente en la —_
oioa del
# Wi pagm{de‘curso .
+ Para ahadir una breve descripcion de
una seccion del curso Pégina Principal
RECURSOS
(5) Mis 3y * Arez persona
Archive ¥ Paginas det sitic
 Miperil
B cpen o * Curso actuat
~ 08674-2-14
9 & et » Participantes
b Badges
B o Badges
¥ General
Pigina ’ 1

d. Proporcionar informacion en la etiqueta

Jefatura de Tecnologias de Informacién
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esan

&’ Agregando Etiqueta a Tema 3 @

Manual para el docente

~ Colapsar todo
~ General
Texto de la etiqueta* rinto
LA FECHA DEL EXAMEN SERA EL DIA 15052015
Ruts: p
~ Ajustes comunes del médulo
Visible Mostrar v
Agrupamiento ) | Ninguno v

Sélo disponible para miembros del
agrupamiento

Guardar cambios y regresar al curso [JJR=RISRY

En este formulario hay campos obligatorios *

e. Finalmente, obtendra una vista como a continuacion:

%} Pruebz cargar archivo »°

LA FECHA DEL EXAMEN SERA EL DIA 15-05-2015

+ Afiadir unz actividad o un recurso

P
¥ Ejemplo Archivo 01 &

+ Afadir una actividad o un recurso
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